РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

БРЯНСКАЯ ОБЛАСТЬ АДМИНИСТРАЦИЯ МГЛИНСКОГО РАЙОНА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
30.05.2011 г. № 452
г.Мглин
Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги « Владение, пользование и распоряжение (управление) имуществом, находящимся в муниципальной собственности Мглинского района»
    В    соответствии    с    Гражданским     Кодексом     Российской     Федерации,
Федеральными законами от 26 июля 2006 года № 135-ФЗ «О защите конкуренции», от  27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных муниципальных услуг», Приказом Федеральной антимонопольной службы от 10 Февраля 2010 года N 67 "О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения  договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного   управления   имуществом,   иных  договоров,   предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса", постановлениями администрации Брянской области от 24 декабря 2009 года № 1448 «Об обеспечении доступа граждан и организаций к информации об  условиях и порядке оказания государственных и муниципальных услуг», от 06 сентября 2010.года № 917 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных     регламентов     исполнения     государственных     функций (предоставления   государственных  услуг)»,   решением   Мглинского  районного Совета народных депутатов от  11  декабря 2008 года № 203  «Об утверждении положения о владении, пользовании и распоряжении (управлении) муниципальным имуществом Мглинского района» и в целях повышения качества исполнения и доступности муниципальной услуги « Владение, пользование и распоряжение (управление)    имуществом,     находящимся     в     муниципальной     собственности Мглинского района»
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Владение, пользование и распоряжение (управление) " существом, находящимся в муниципальной собственности Мглинского района».
2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации района, начальника отдела по строительству, архитектуре, ЖКХ, транспорту и связи Галицкого СВ.
3.
Постановление опубликовать в официальном печатном издании
«Муниципальный вестник».
Глава администрации района                                                  Н.Н.Кондрат
Административный регламент
по предоставлению муниципальной услуги «Владение, пользование и распоряжение(управление) имуществом, находящимся в муниципальной собственности Мглинского района»
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Владение, пользование и распоряжение (управление) имуществом, находящимся в муниципальной собственности Мглинского района» (далее - административный регламент), разработан в целях повышения качества и доступности результатов предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги и определяет порядок, сроки и последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги.
1.2. Муниципальная услуга «Владение,  пользование и распоряжение > правление)  имуществом,   находящимся   в  муниципальной  собственности Мглинского    района»    (далее    муниципальная    услуга)    предоставляется комитетом по управлению муниципальным имуществом Мглинского района.
В процессе предоставления муниципальной услуги участвуют Мглинский районный Совет народных депутатов, администрация Мглинского района, а также другие федеральные, территориальные органы государственной власти и другие организации, без обращения в которые заявители не могут получить муниципальную услугу, либо обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги.
1.3.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в
соответствии с:
· Конституцией Российской Федерации;

· Гражданским кодексом Российской Федерации;

· Земельным кодексом Российской Федерации;

· Федеральным законом от 29 июля 1998 года №135-Ф3 « Об оценочной деятельности в Российской Федерации»

· Федеральным законом от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;

-
Федеральным законом от 21 декабря 2001 года № 178-ФЗ «О
приватизации государственного и муниципального имущества»;
· Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

· Федеральным законом от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

-
Федеральным законом от 26 июля 2006 года № 135-ФЗ «О защите
конкуренции»;
-
Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об
информации, информационных технологиях и о защите информации»;
-
Федеральным законом от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии
малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»;
-
Федеральным законом от 22 июля 2008 года № 159-ФЗ «Об
особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в
государственной собственности субъектов Российской Федерации или в
муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего
предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные
акты Российской Федерации»;
-
Федеральным законом от 09 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об
обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов
органов местного самоуправления»;
· Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

· приказом Федеральной антимонопольной службы России от 10 февраля 2010 года № 67 «О порядке проведения конкурсов или аукционов на право  заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса»;
· Уставом Мглинского района;

· решением Мглинского районного Совета народных депутатов от 11 декабря 2008 года № 203 «Об утверждении Положения о владении, пользовании и распоряжении (управлении) муниципальным имуществом Мглинского района» с последующими изменениями и дополнениями;

· решением Мглинского районного Совета народных депутатов от 16 декабря 2010 года № 4-195 «Об утверждении Положения об имуществе муниципальной казны муниципального образования Мглинский район»;

· иными правовыми актами Российской Федерации, Брянской области, Мглинского района,     регламентирующими     правоотношения     в     сфере

предоставления муниципальной услуги.
1.4.
Конечным результатом предоставления муниципальной услуги (далее- заявители) являются:
-
заключенный между комитетом по управлению муниципальным
имуществом Мглинского района и заявителем договор безвозмездного
пользования,     доверительного     управления,     оперативного     управления,
хозяйственного веления муниципальным имуществом:
-
письменное уведомление об отказе заявителю в предоставлении
муниципальной услуги .
1.5.
Потребителями результатов муниципальной услуги (далее -
заявители) являются:
в части касающейся предоставления муниципального имущества в безвозмездное пользование, доверительное управление:
-
юридические лица;
-
физические лица, в том числе индивидуальные предприниматели;
в части касающейся предоставления муниципального имущества в оперативное управление. хозяйственное ведение:
-
юридические лица - муниципальные учреждения, муниципальные унитарные предприятия, муниципальные предприятия.
При предоставлении муниципальной услуги от имени заявителей вправе - выступать их законные представители или их представители по доверенности.
2.ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
2.1.Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.
2.1.1.
Информацию о месте нахождения , графике работы комитета по
управлению муниципальным имуществом, а также о порядке предоставления
муниципальной услуги заявители могут получить используя:
· индивидуальное консультирование (пункты 2.1.4.- 2.1.8. настоящего Регламента):

· публичное письменное консультирование (пункт 2.1.9. настоящего Регламента), а также:

-
непосредственно в комитете по управлению муниципальным
имуществом Мглинского района;
-
с использованием средств телефонной связи;
-
посредством размещения в информационно-телекоммуникационных
сетях ( в том числе в сети Интернет), размещения на информационных
стендах;
Информация,       предоставляемая       заинтересованным       лицам       о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной. Информация предоставляется бесплатно.
2.1.2.
Сведения об органе, предоставляющем данную услугу:
а)
Местонахождение комитета по управлению муниципальным
имущество Мглинского района:
243220, Брянская область, г. Мглин, пл. Советская, д.6, кабинет №24;
б)
График работы комитета по управлению муниципальным
имуществом Мглинского района:
Понедельник - Четверг:
С 8-30 час. до 17-45 час.(перерыв на обед с 13-00 час. до 14-00 час.)
Пятница:
С 8-30 час. до 16-30 час. (перерыв на обед с 13-00 час. до 14-00 час.)
Выходные дни - Суббота, воскресенье.
в)
Справочный телефон (факс) комитета по управлению муниципальным
имуществом Мглинского района: 8(48339) 2-24-19;
г)
Официальный сайт администрации Мглинского района:
www.mgladm.ru.
д)
Адрес электронной почты администрации Мглинского района:
mgladm@mail.ru
2.1.3.
Для получения информации по процедуре предоставления
муниципальной услуги заявителям используются следующие формы
консультирования:
· индивидуальное консультирование лично;

· индивидуальное консультирование на Интернет-сайте;

· индивидуальное консультирование по почте;

· индивидуальное консультирование по телефону;

· индивидуальное консультирование по электронной почте;

· публичное письменное консультирование.

2.1.4.  Индивидуальное консультирование лично.
Время ожидания заявителя при индивидуальном устном консультировании не может превышать 25 минут.
Индивидуальное устное консультирование каждого заявителя уполномоченным лицом комитета по управлению муниципальным имуществом Мглинского района (далее - уполномоченное лицо) не может превышать 20 минут.
В случае, если для подготовки ответа требуется продолжительное время,
уполномоченное       лицо,       осуществляющее       индивидуальное       устное
консультирование, может предложить заявителю обратиться за необходимой
информацией   в   письменном   виде   либо   назначить   другое   удобное   для
заявителя время для устного консультирования.
2.1.5.
Индивидуальное консультирование на Интернет-сайте
Информация   по  запросу  на  Интернет-сайте  размещается   в  режиме
вопросов - ответов в течение 10 рабочих дней после получения вопроса от заявителя.
Датой получения запроса является дата размещения вопроса на интернет-сайте.
2.1.6.
Индивидуальное консультирование по почте.
Письменное информирование заявителя осуществляется при получении
от его письменного обращения о предоставлении письменной информации
по вопросам  предоставления  муниципальной  услуги,  в том  числе о ходе
предоставления   муниципальной  услуги.   Ответ  на обращение  готовится   в
течение 30 дней со дня регистрации такого обращения.
Ответы на письменные обращения граждан должны содержать: дату
документа,   регистрационный    номер   документа,   фамилию   и    инициалы
гражданина, его почтовый адрес, текст документа (ответы на поставленные
 вопросы),   наименование   должности   лица,   подписавшего   документ,   его
инициалы, фамилию, подпись, номер телефона исполнителя.
В случае, если в обращении не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.
2.1.7.
Индивидуальное консультирование по телефону.
Ответ  на  телефонный   звонок  должен   начинаться   с   информации   о наименовании  органа,   в  который  позвонил   гражданин,  фамилии,  имени, отчестве      и      должности      уполномоченного      лица,      осуществляющего индивидуальное консультирование по телефону.
Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать «параллельных разговоров" с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. В конце консультирования уполномоченное лицо, осуществляющее консультирование, должно кратко подвести итоги и перечислить меры, которые надо принять (кто именно, когда и что должен сделать).
Уполномоченное     лицо,     осуществляющие     консультирование     (по телефону   или   лично),   должно   корректно   и   внимательно   относиться   к заинтересованным лицам, не унижая их чести и достоинства.
Устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги должно проводиться с использованием официально-делового стиля речи.
Время разговора не должно превышать 10 минут. 
1.1.8. Индивидуальное консультирование по электронной почте.
 При консультировании в форме ответов по электронной почте ответ на обращение   направляется   по   электронной   почте   на   электронный   адрес заинтересованного лица в срок, не превышающий 5 рабочих дней с момента поступления обращения. Датой  поступления обращения является дата регистрации входящего сообщения. 

1.1.9. Публичное письменное консультирование.
Публичное письменное консультирование осуществляется путем размещения информационных материалов на стендах в помещении администрации Мглинского района, публикации информационных материалов газете «Мглинские вести», размещения на официальном сайте администрации Мглинского района в сети Интернет.
На информационном стенде в помещении администрации Мглинского района  на    официальном    сайте    администрации    Мглинского    района размещаются следующие информационные материалы:
исчерпывающая      информация      о      порядке      предоставления муниципальной услуги;
· текст настоящего административного регламента с приложениями;

· информация о комитете по управлению муниципальным имуществом,  предоставляющем    муниципальную    услугу    (месторасположение,    график

работы, график приема заявителей, номер телефона, факса), адреса Интернет- сайта и электронной почты администрации Мглинского района;
-
перечень документов,  представляемых заявителями  муниципальной
услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;
-
формы документов для заполнения, образцы заполнения документов;
-
порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги;
-
порядок получения консультации:
-
перечень  оснований  для  отказа  в  предоставлении  муниципальной
услуги;
порядок     обжалования     решения,     действий     или     бездействия должностных лиц, исполняющих муниципальную услугу.
2.1.10. Перечень документов, представляемых заявителем на получение муниципальной     услуги     (его     уполномоченным     представителем),     при обращении    в    комитет    по    управлению    муниципальным    имуществом. Мглинского района:
а) при предоставлении муниципальной услуги без проведения торгов:
· заявка о предоставлении муниципальной услуги;

· копия устава (положения);

· выписка из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенная копия такой выписки;

- выписка   из   единого   государственного   реестра   индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенную копию такой выписки;
-
копия свидетельства о внесении записи в Единый государственный
Реестр юридических лиц или индивидуальных предпринимателей, заверенная заявителем юридических лиц и индивидуальных предпринимателей); копия   свидетельства  о   постановке   на  учёт  в   налоговом   органе заявителем     (для     юридических     лиц     и     индивидуальных предпринимателей);
· копия информационного письма об учете в органах статистики;

· справка о наличии расчетного счета в банке и отсутствия требований к нему

· поэтажный план и экспликация с обозначением передаваемого в безвозмездное пользование, доверительное управление недвижимого имущества, подписанные балансодержателем;
- копия документа (паспорт), удостоверяющего личность заявителя (копия первого листа и листа с пропиской);
-
копия документа, подтверждающая полномочия руководителя (для
юридического лица);
-
надлежащим образом оформленная доверенность (для представителей
заявителя);
5) при предоставлении муниципальной услуги путем проведения торгов: заявка    по    форме,    установленной    в    аукционной    (конкурсной) документации
полученная  не ранее чем за шесть месяцев до даты  размещения  извещения о проведении торгов выписка из единого государственного реестра юридических лиц или  нотариально заверенная  копия такой  выписки (для  физических лиц);
-
полученная не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения
извещении  о проведении торгов выписка из единого государственного реестра
индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенная копия такой
выписки (для индивидуальных предпринимателей);
копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц);
-
надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов
о государственной регистрации юридического лица или физического лица в
качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с
законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц),
полученные не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения извещения о
проведении торгов;
-
документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление
действий от имени заявителя - юридического лица (копия решения о
назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на
должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом  действовать от имени заявителя без доверенности (далее - руководитель). В случае если от имени заявителя действует иное лицо, заявка на участие в торгах должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени заявителя, заверенную печатью заявителя и подписанную руководителем заявителя (для юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем    лицом,    либо    нотариально    заверенную    копию    такой
доверенности. В случае если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем заявителя, заявка на участие в торгах должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;
документы, характеризующие квалификацию заявителя, в случае если конкурсной документации указан такой критерий оценки заявок на участие в  рее,   как   квалификация   участника   конкурса   (в   случае   проведения  конкурса на право заключения договора аренды);
-  копии учредительных документов заявителя (для юридических лиц);
-
решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия
такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого
решения  для  совершения  крупной  сделки  установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для  заявителя заключение договора, внесение задатка или обеспечение исполнения договора являются крупной сделкой;
-
заявление об отсутствии решения о ликвидации заявителя -
юридического лица, об отсутствии решения арбитражного суда о признании заявителя - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства, об отсутствии решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном законом Российской Федерации об административных правонарушениях;
-
предложение о цене договора (в случае проведения конкурса на право
заключения договора аренды):
-
предложения об условиях исполнения договора, которые являются
критериями оценки заявок на участие в конкурсе. В случаях,
предусмотренных конкурсной документацией, также копии документов,
подтверждающих соответствие товаров (работ, услуг) установленным
требованиям, если такие требования установлены законодательством
Российской Федерации (в случае проведения конкурса на право заключения договора аренды);
-
предложения об условиях выполнения работ, которые необходимо
выполнить   в   отношении   муниципального   имущества,   права   на   которое передаются по договору, а также по качеству, количественным, техническим характеристикам  товаров  (работ,  услуг),  поставка  (выполнение,  оказание) которых   происходит   с   использованием   такого   имущества.   В   случаях, предусмотренных  документацией  об  аукционе,  также   копии  документов, подтверждающих  соответствие    товаров    (работ,    услуг)    установленным  требованиям,    если    такие    требования    установлены    законодательством Российской Федерации (в случае проведения аукциона на право заключения договора   аренды,   если   требование   о   предоставлении   таких   документов предусмотрено документацией об аукционе);
-
документы или копии документов, подтверждающие внесение задатка,
в случае  если   в  документации  об  аукционе  (конкурсной  документации)
содержится указание на требование о внесении задатка (платежное поручение, подтверждающее перечисление задатка).
в)   при заключении  договора хозяйственного  ведения,   оперативного управления муниципальным имуществом
· заявка;

· копия устава (положения);

· выписка   из   единого   государственного   реестра   юридических  лиц, заверенная заявителем;

· копия свидетельства о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц, заверенная заяви гелем;

· копия   свидетельства   о   постановке   на   учёт   в   налоговом   органе, заверенная заявителем;

· копия информационного письма об учете в органах статистики;

· справка о наличии расчетного счета в банке и отсутствия требований к нему

-
поэтажный план и экспликация с обозначением передаваемого в
безвозмездное     пользование,     доверительное     управление     недвижимого имущества. подписанные балансодержателем;
- копия     документа,     удостоверяющего     личность     руководителя юридического лица, заверенная заявителем (копия паспорта первого листа и листа  с пропиской):
-
копия документа, подтверждающая полномочия руководителя (для
юридического лица);
-
надлежащим образом оформленная доверенность (для представителей
заявителей).
2.2. Сроки предоставления муниципальной услуги
2.2.1.
Максимальные сроки прохождения административных процедур
предоставления муниципальной услуги составляют:
-
административная   процедура  по   предоставлению   в  безвозмездное
пользование, доверительное управление (без проведения торгов), оперативное
управление, хозяйственное ведение муниципального имущества посредством заключения     договоров     безвозмездного      пользования,     доверительного управления,       оперативного       управления,       хозяйственного       ведения муниципальным имуществом - не более 30 дней со дня регистрации заявки;
-
административная   процедура  по   предоставлению   в  безвозмездное
пользование,     доверительное     управление     муниципального     имущества
посредством       заключения       договора       безвозмездного       пользования,
доверительного   управления   муниципальным   имуществом   по   результатам
проведения торгов на право заключения договора - не более 60 рабочих дней
со дня регистрации заявки на участие в торгах на право заключения договора
безвозмездного пользования, доверительного управления.
2.2.2.
Сроки прохождения отдельных административных действий, а
также сроки регистрации заявки о предоставлении муниципальной услуги и
выдачи документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, указаны в разделе 3. Административного регламента.
2.2.3.
Время   ожидания   в  очереди   при   представлении   и   получении
документов, при получении консультации не должно превышать 25 минут,
продолжительность приема у уполномоченного лица не должно превышать 20 гнут по каждому заявлению по предоставлению муниципальной услуги.
2.2.4.
Письменные обращения заявителя рассматриваются сотрудниками
с учетом   времени,   необходимого   для   подготовки   ответа,   в   срок,   не
превышающий 30 дней со дня регистрации письменного обращения.
2.3. Перечень оснований
для приостановления предоставления муниципальной услуги,
либо отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.3.1.
Основания для приостановки или отказа заявителю в
предоставлении муниципальной услуги о заключении договора
безвозмездного пользования, доверительного управления муниципальным
имуществом без проведения торгов на право заключения договора
безвозмездного пользования, доверительного управления, а также договора
оперативного управления, хозяйственною ведения:
-
заявителем не предоставлены необходимые документы, указанные в
пункте 2.1.10. административного регламента;
-
заявителем предоставлены документы, которые по форме и (или)
содержанию не соответствуют требованиям действующего законодательства;
-
текст  в   письменном   обращении   не  поддается   прочтению,   о  чем
сообщается   заявителю,   направившему   обращение   (заявление),   если   его
фамилия (наименование юридического лица) и почтовый адрес поддаются прочтению;
-
в письменном обращении не указаны фамилия гражданина
(наименование юридического лица), направившего обращение, и почтовый
адрес по которому должен быть направлен ответ:
-
из содержания заявления невозможно установить, какая именно
информация им запрашивается;
-
злоупотребления гражданином предоставленным законом правом на
обращение   и   употребившим   в   содержании   обращения   нецензурные   или оскорбительные выражения.
2.3.2.
Основанием для отказа заявителю в приеме и регистрации заявки
на участие   в   торгах   на   право   заключения   договора   безвозмездного
пользования, доверительного управления является подача заявителем заявки на участие в торгах на право заключения договора безвозмездного пользования, доверительного управления по истечению срока, установленного подачи таких заявок в извещении о проведении торгов.
2.3.3.
Основания для отказа заявителю в предоставлении муниципальной
услуги, в случае обращения заявителя с заявкой о заключении договора
безвозмездного пользования, доверительного управления муниципальным
имуществом без проведения торгов на право заключения договора
безвозмездного пользования, доверительного управления, а также договора
оперативного управления, хозяйственного ведения:
отсутствуют   правовые   основания   для   предоставления   заявителю муниципального   имущества   в   безвозмездное   пользование,   доверительное управление без проведения торгов:
-
отсутствует на момент обращения заявителя свободное муниципальное
имущество,   которое   может  быть  передано   в  безвозмездное   пользование, доверительное управление, оперативное управление, хозяйственное ведение;
 - в    отношении    указанного    в    заявке    заявителя    муниципального
имущества принято решение о проведении торгов:
-
указанное в заявлении заявителя муниципальное имущество является
предметом действующего договора аренды, безвозмездного пользования.
2.3.4.
Основания для отказа заявителю в предоставлении муниципальное
услуги, в случае подачи заявителем заявки на участие в торгах на право
заключения договора безвозмездного пользования, доверительного
управления:
непредставления документов, определенных пунктом 2.1.10. административного регламента, либо наличия в таких документах недостоверных сведений;
-
заявители (участники торгов) не соответствуют требованиям,
установленным законодательством Российской Федерации к таким
участникам:
- принятие комиссией по проведению аукционов (конкурсов) решения ч отказе заявителю в допуске к участию в торгах в связи с несоответствием его заявки на участие в торгах требованиям, установленным документацией об аукционе (конкурсной документации), и (или) несоответствием заявителя требованиям, установленным документацией об аукционе (конкурсной документации);
-
невнесения задатка, если требование о внесении задатка указано в
извещении о проведении конкурса или аукциона;
-
несоответствия заявки на участие в конкурсе или аукционе
требованиям конкурсной документации либо документации об аукционе, в
том числе наличия в таких заявках предложения о цене договора ниже
начальной (минимальной) цены договора (цены лота):
-
наличия решения о ликвидации заявителя - юридического лица или
наличие решения арбитражного суда о признании заявителя - юридического
лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии
конкурсного производства;
-
наличие   решения   о   приостановлении   деятельности   заявителя   в
порядке,      предусмотренном      Кодексом      Российской      Федерации      об
административных правонарушениях, на день рассмотрения заявки на участие в  конкурсе или заявки на участие в аукционе.
2.3.5.
В случае установления факта недостоверности сведений,
содержащихся в документах, представленных заявителем или участником
конкурса или аукциона в соответствии с пунктом 2.1.10. административного
регламента, конкурсная или аукционная комиссия обязана отстранить такого
заявителя или участника конкурса или аукциона от участия в конкурсе или
аукционе на любом этапе их проведения.
2.3.6.
Перечень оснований для прекращения процедуры предоставления
муниципальной услуги:
-
отзыв заявителем поданной заявки о заключении договора
безвозмездного пользования, доверительного управления муниципальным
имуществом без проведения торгов или заявки на участие в торгах на право
заключения договора безвозмездного пользования, доверительного
управления;
-
отказ заявителя от заключения договора безвозмездного пользования,
доверительного управления муниципального имущества;
-
отзыв заявителем поданной заявки о заключении договора
оперативного управления,  хозяйственного ведения;
-
отказ заявителя от заключения договора оперативного управления,
хозяйственного ведения.
2.3.6. В случае отказа в предоставлении муниципальной услуги комитет по управлению муниципальным имуществом Мглинского района разъясняет причины, основания отказа, оформляет данное решение об отказе в иной форме и выдает его гражданину.
2.4. Требования к месту предоставления муниципальной услуги
2.4.1. Места предоставления муниципальной услуги должны отвечать следующим требованиям:
- вход   в   здание   администрации   Мглинского   района   оформляется вывеской,   информирующей   о   наименовании   учреждения   и   графике   его работы
- 
у   входа   в   каждое   из   помещений   размещается   табличка   с   его
наименованием; - прием заявителей осуществляется в предназначенных для этих целей помещениях;
- в помещениях для ожидания приема, места оборудуются стульями и
столами  для   возможности   оформления   документов.   На   столах   должны
находится  писчая бумага, бланки заявлений и канцелярские принадлежности
(шариковые     ручки)     в     количестве,     достаточном     для     оформления
заинтересованным липом;
- места     информирования,     предназначенные     для     ознакомления потребителей   муниципальной   услуги   с   информационными   материалами, оборудуются информационными стендами:
- на территории, прилегающей к зданию, в котором предоставляется
муниципальная услуга, оборудуются места для парковки автотранспортных средств;
- рабочие места уполномоченных лиц, предоставляющих муниципальную услугу, оборудованы персональными компьютерами с доступом к информационно-справочным системам и оргтехникой, позволяющими своевременно и в полном объеме получать справочную информацию по вопросам предоставления услуги и организовать ее давление;
- должностные  лица,   осуществляющие   прием   и   консультирование, обеспечиваются   настольными   табличками   и   (или)   идентификационными  карточками;
должностное лицо, предоставляющее муниципальную услугу, обязано     предложить   заявителю   воспользоваться   стулом,   находящимся   рядом    рабочим местом данного сотрудника.
3. АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие - административные процедуры:
-   административная  процедура  по  предоставлению  в  безвозмездное
пользование,     доверительное     управление     муниципального     имущества
посредством       заключения       договора       безвозмездного       пользования,
доверительного   управления   муниципальным   имуществом   без   проведения
торгов    на    право    заключения    договора    безвозмездного    пользования,
доверительного управления;
-
административная   процедура  по   предоставлению   в  безвозмездное
пользование,     доверительное     управление     муниципального     имущества
средством       заключения       договора       безвозмездного       пользования, доверительного   управления   муниципальным   имуществом   по   результатам проведения    торгов     на    право    заключения    договора    безвозмездного пользования. доверительною управления;
-
административная процедура по предоставлению в оперативное
управление, хозяйственное ведение муниципального имущества посредством заключения договора оперативного управления, хозяйственного ведения .
3.2.
Административная процедура по предоставлению в безвозмездное
пользование,     доверительное     управление     муниципального     имущества
посредством       заключения       договора       безвозмездного       пользования,
доверительного   управления   муниципальным   имуществом   без   проведения
торгов на право заключения договора безвозмездного пользования, доверительного управления состоит из следующих административных действий:
-
прием и регистрация заявки о заключении договора безвозмездного
пользования, доверительного управления  муниципальным  имуществом без
проведения     торгов     на     право     заключения     договора    безвозмездного пользования, доверительного управления (далее - заявка) с приложенными документами;
-
рассмотрение   заявки    и    приложенных   документов    на   наличие
оснований   для   представления   муниципальной   услуги   или      отказа   в   ее
предоставлении;
· заключение договора безвозмездного пользования, доверительного управления муниципальным имуществом;

· отказ от предоставления муниципальной услуги.

3.3.
Прием и регистрация заявки с приложенными документами.
3.3.1.
Основанием для начала административного действия по приему и
регистрации заявки с приложенными документами является представление
 заявителем письменной заявки с приложенными документами в
администрацию Мглинского района.
3.3.2.
Прием и регистрацию заявки с приложенными документами
осуществляет специалист, ответственный за прием входящей
корреспонденции.
Дата регистрации заявки с приложенными документами в журнале входящей корреспонденции является началом исчисления срока предоставления муниципальной услуги.
После регистрации и рассмотрения заявки с приложенными документами главой администрации Мглинского района заявка с приложенными документами направляется уполномоченному лицу комитета по управлению муниципальным имуществом для рассмотрения и исполнения.
3.3.3.
Уполномоченное лицо устанавливает личность заявителя,
полномочия представителя заявителя, проверяет наличие всех необходимых
документов (исходя из перечня документов, указанного в пункте 2.1.10
Административного регламента), проверяет соответствие представленных
документов требованиям к их форме и содержанию, установленным
действующим законодательством, а именно:
- документы удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц; - фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их регистрации написаны полностью,    в   соответствии   с   документом,   удостоверяющим личность.
- в  документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных  в них исправлений; 
- документы не исполнены карандашом:
- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
3.3.4. При установлении фактов отсутствия необходимых документов, не соответствия представленных документов установленным требованиям, уполномоченное лицо уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по  их устранению.
3.3.5. Уполномоченное   лицо   проверяет   правильность   оформления заявки. При  отсутствии у заявителя заполненной   формы заявки или при не правильном ее заполнении представляет заявителю форму заявки и оказывает помощь в ее заполнении.
3.3.6. Заявитель вправе направить заявку с приложенными документами почтовым отправлением  с  объявленной   ценностью  при  его  пересылке,  с описью вложения в адрес администрации Мглинского района. 

3.4.  Рассмотрение   заявки   и   приложенных   документов   на   наличие оснований для приема или отказа в предоставлении муниципальной услуги.     3.4.1. Основанием    для    начала    административного    действия    по рассмотрению   заявки   является   прием   и   регистрация   такого   заявления специалистом,     ответственным    за    прием     входящей     корреспонденции. Дата регистрации заявки с приложенными документами в журнале входящей корреспонденции    является    началом    исчисления    срока    предоставления муниципальной услуги.
После регистрации и рассмотрения заявки с приложенными документами главой администрации Мглинского района, заявка с приложенными документами направляется уполномоченному лицу комитета по управлению муниципальным имуществом для рассмотрения и исполнения. 
3.4.2. Уполномоченное лицо рассматривает заявление и приложенные к нему документы на наличие предусмотренных пунктом 2.3.1. административного регламента оснований для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги.
3.4.3. В случае установления основания для отказа в предоставлении
муниципальной услуги,  уполномоченное лицо  в течение   15 дней  со дня
рассмотрения заявки осуществляет подготовку письменного уведомления об
отказе  заявителю  в  предоставлении  муниципальной  услуги  (письменного .
уведомления об отказе в заключении договора безвозмездного пользования,
доверительного    управления    муниципальным    имуществом),    в    котором
указывается причина такого отказа, и в течение 2 дней со дня подготовки
обеспечивает направление данного уведомления в адрес заявителя.
3.4.4.  В  случае  отсутствия  основания  для  отказа  в  предоставлении муниципальной   услуги   специалист   по   рассмотрению   заявления   начинает
осуществление    административного    действия    по    заключению    договора безвозмездного    пользования,    доверительного    управления,    оперативного управления, хозяйственного ведения муниципального имущества.
 3.4.5. Срок рассмотрения заявки составляет не более 5 дней со дня регистрации  такой заявки.
3.5. Заключение договора безвозмездного пользования, доверительного управления муниципальным имуществом.
3.5.1. Основанием для начала административного действия по заключению договора безвозмездного пользования, доверительного управления муниципальным имуществом является установление уполномоченным лицом отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 
3.5.2      Административное     действие     по     заключению     договора
безвозмездного   пользования,   доверительного   управления   муниципальным имуществом включает в себя следующие этапы:
-    подготовку    постановления    о    предоставлении    муниципального имущества в безвозмездное пользование, доверительное управление;
       - подготовку     проекта     договора     безвозмездного     пользования, доверительного управления муниципальным имуществом;
-
подписание  договора  безвозмездного   пользования,  доверительного
управления    муниципальным    имуществом    заявителем    и    председателем комитета по управлению муниципальным имуществом;
В случае     заключения     договора     безвозмездного     пользования,
доверительного    управления    в    отношении    муниципального    имущества, закрепленного   за   муниципальным   унитарным    предприятием   на   праве хозяйственного   ведения   или   за   муниципальным   учреждением   на   праве оперативного   управления,    заявитель    согласовывает   договор    с   такими муниципальными     унитарными     предприятиями     или     муниципальными учреждениями.
Уполномоченное лицо заносит информацию о заключении договора
безвозмездного пользования, доверительного управления в информационную
базу данных комитета по управлению муниципальным имуществом.
3.6.   Административная   процедура   предоставления   в   безвозмездное
пользование,     доверительное     управление     муниципального     имущества
посредством       заключения       договора       безвозмездного       пользования,
доверительного   управления   муниципальным   имуществом   по  результатам
проведения     торгов     на    право     заключения     договора    безвозмездного
пользования,      доверительного      управления      состоит      из     следующих
административных действий:
-
прием и регистрация заявки на участие в торгах на право заключения
договора безвозмездного пользования, доверительного управления (далее -
(заявка) с приложенными документами;
-
рассмотрение заявки и приложенных документов на наличие
оснований для предоставления или отказа в предоставлении муниципальной услуги;
-
проведение торгов;
-
заключение договора безвозмездного пользования, доверительного
управления муниципальным имуществом.
3.6.1. Основанием для начала административного действия по приему и регистрации заявки с приложенными документами является представление заявителем письменной заявки с приложенными документами в комитет по управлению муниципальным имуществом.
3.6.2.  Прием  и регистрацию заявок осуществляет должностное лицо
комитета по управлению муниципальным имуществом.
3.6.3. Заявка на участие в торгах подается заявителем в порядке, сроки и форме, определенные в извещении о проведении торгов.
  3.6.4.   Уполномоченное   лицо   принимает   и   регистрирует   заявку   с   приложенными документами в журнале учета заявок. 

 3.6.5. Уполномоченное лицо передает принятую и зарегистрированную
заявку и  приложенные документы комиссии по подготовке и проведению торгов по  продаже муниципального имущества (далее - комиссия).
3.6.6. Продолжительность выполнения административного действия по приему и регистрации заявки составляет не более 20 минут. 
3.7.   Рассмотрение   заявки   и   приложенных   документов   на   наличие оснований для предоставления или отказа в предоставлении муниципальной услуги.
3.7.1. Основанием для начала административного действия по рассмотрению    заявки    и    приложенных   документов    является    прием    и
регистрация заявки уполномоченным лицом.
           3.7..2.
Рассмотрение заявки и приложенных документов на наличие оснований для предоставления или отказа в предоставлении муниципальной
услуги осуществляется комиссией.
          3.7..3.
С целью отбора участников торгов комиссия рассматривает заявку на предмет ее соответствия требованиям, установленным документацией об аукционе (конкурсной документации), и соответствия заявителя требованиям,
установленным  документацией об аукционе (конкурсной документации).
     3.7.4. По результатам рассмотрения заявки заявитель допускается к участию в торгах либо ему отказывается в предоставление муниципальной услуги (допуске к участию в торгах).

            В случае  отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги не позднее дня, следующего за днем подписания протокола рассмотрения заявок, ему направляется уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.  
     3.7.5. Срок, рассмотрения  заявок   на  участие   в  аукционе   не  может превышать 10 дней с даты окончания подачи заявок на участие в аукционе.
Срок рассмотрения заявок на участие в конкурсе не может превышать 20 дней
дней с даты  вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе.
3.8. Проведение торгов.
3.8.1. Проведение торгов на право заключения договора безвозмездного
пользования,    доверительного    управления    муниципальным    имуществом
осуществляются   в  соответствии   с   Правилами   проведения   конкурсов  или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования,   договоров   доверительного   управления    имуществом,   иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении      государственного        или        муниципального        имущества, утвержденными приказом ФАС России от 10 февраля 2010 года № 67 (далее -
правила),  а  также  положениями  документации  об  аукционе  (конкурсной документации). 

3.8.2. По результатам проведения торгов комиссия составляет протокол аукциона (конкурса)   или   протокол   о   признании  аукциона   (конкурса) несостоявшимся, в случаях, установленных Правилами.  3.8.3. Комиссия передает протокол аукциона (конкурса) в комитет по управлению  муниципальным имуществом Мглинского района для заключения аренды муниципального имущества с победителем торгов. 3.9. Заключение договора безвозмездного пользования, доверительного управления муниципальным имуществом.
3.9.1.  Основанием    для    начала    административного    действия    по заключению    договора     безвозмездного      пользования,      доверительного управления муниципальным  имуществом  является  оформление  протокола аукциона (конкурса).
 3.9.2.  Административное     действие     по     заключению     договора безвозмездного   пользования,   доверительного   управления   муниципальным имуществом  включает в себя следующие этапы:
- подготовку  договора  безвозмездного  пользования,   доверительного управления муниципальным имуществом;
    - подписание договора безвозмездного  пользования,  доверительного управления      муниципальным      имуществом      победителем      торгов      и  председателем    комитета    по    управлению    муниципальным    имуществом Мглинского района.
В случае     заключения     договора     безвозмездного     пользования,
доверительного    управления    в    отношении    муниципального    имущества, закрепленного   за   муниципальным   унитарным   предприятием   на   праве хозяйственного   ведения   или   за   муниципальным   учреждением   на   праве оперативного   управления,    заявитель   согласовывает   договор    с   такими муниципальными     унитарными     предприятиями     или     муниципальными учреждениями.
Уполномоченное лицо комитета по управлению муниципальным имуществом Мглинского района заносит информацию о заключении договора одного пользования, доверительного управления в информационную базу данных.  комитета    по    управлению    муниципальным    имуществом Мглинского района.
3.10. Административная процедура по предоставлению в оперативное управление, хозяйственное ведение муниципального имущества посредством заключения   договора   оперативного   управления,   хозяйственного   ведения состоит из следующих административных действий:
-
прием и регистрация заявки о заключении договора оперативного управления, хозяйственного ведения муниципальным имуществом с
приложенными документами;
· рассмотрение заявки и приложенных документов на наличие оснований для предоставления или отказа в предоставлении муниципальной услуги;

· заключение договора оперативного управления, хозяйственного ведения муниципальным имуществом.

3.11. Прием и регистрация заявки с приложенными документами.
3.11.1. Основанием для начала административного действия по приему и регистрации заявки с приложенными документами является представление заявителем     письменной     заявки     с     приложенными     документами     в администрацию Мглинского района.
3.11.2.
Прием и регистрацию заявки с приложенными документами
осуществляет       специалист,       ответственный       за       прием       входящей корреспонденции.
   Дата регистрации  заявки  с  приложенными  документами  в  журнале входящей     корреспонденции      является      началом      исчисления      срока  предоставления муниципальной услуги.
После регистрации и рассмотрения заявки с приложенными документами главой администрации Мглинского района, заявка направляется уполномоченному лицу комитета по управлению муниципальным имуществом Мглинского района для рассмотрения и исполнения.
3.11.3.
Уполномоченное лицо устанавливает личность заявителя, полномочия представителя заявителя, проверяет наличие всех необходимых документов (исходя из перечня документов, указанного в пункте 2.1.10 административного регламента), проверяет соответствие представленных документов установленным действующим законодательством требованиям к их форме и содержанию, а именно:
- документы удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;   

 - фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их регистрации полностью,   в   соответствии   с   документом,   удостоверяющим личность;
- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений:
- документы не исполнены карандашом;
- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
3.11.4. При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов установленным требованиям, уполномоченное лицо уведомляет заявителя о наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.
3.11.5.   Уполномоченное   лицо   проверяет   правильность   оформления
заявки. При отсутствии у заявителя заполненной заявки или при неправильном его  заполнении помогает заявителю заполнить ее.
3.11.6. Заявитель вправе направить заявку с приложенными документами почтовым отправлением, с объявленной ценностью при его пересылке с описью вложения, в адрес администрации Мглинского района. 
3.12. Рассмотрение заявки и приложенных документов на наличие оснований для предоставления муниципальной услуги или отказа в  предоставлении  муниципальной услуги.
3.12.1. Основанием для начала административного действия по рас смотрению заявки является прием и регистрация такого заявления специалистом, ответственным за прием входящей корреспонденции.
 Дата регистрации  заявки  с  приложенными  документами  в  журнале входящей      корреспонденции      является      началом      исчисления      срока предоставления муниципальном услуги.
       После     регистрации     и     рассмотрения     заявки     с     приложенными документами   главой   администрации   Мглинского   района   доводится   до  уполномоченного лица комитета по управлению муниципальным имуществом для рассмотрения и исполнения.
3.12.2.
Уполномоченное лицо рассматривает заявление и приложенные к
нему документы    на    наличие    предусмотренных    п.    2.З.1.,    п.    2.3.3.  административного    регламента оснований    для    отказа    заявителю    в предоставлении муниципальной услуги.
3.12.3.
В случае установления основания для отказа в предоставлении
муниципальной услуги,  уполномоченное лицо  в течение   15  дней  со дня
рассмотрения заявки осуществляет подготовку письменного уведомления

об отказе заявителю   в   предоставлении   муниципальной   услуги (письменного уведомления  об  отказе  в заключении  договора оперативного  управления, хозяйственного ведения муниципальным имуществом), в котором указывается причина такого отказа, и в течение 2 дней со дня подготовки обеспечивает направление данного уведомления в адрес заявителя.
3.12.4.
В случае отсутствия основания для отказа в предоставлении
муниципальной услуги специалист по рассмотрению заявления начинает
осуществление административного действия по заключению договора оперативного  управления,      хозяйственного      ведения      муниципальным
имуществом.

3.12.5.
Срок рассмотрения заявки составляет не более 5 дней со дня регистрации такой заявки.
3.13. Заключение договора оперативного управления, хозяйственного ведения муниципальным имуществом.
3.13.1.
Основанием для начала административного действия по
заключению договора оперативного управления, хозяйственного ведения
муниципальным имуществом является установление уполномоченным лицом отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
3.13.2.
Административное     действие     по     заключению     договора
оперативного      управления,      хозяйственного      ведения      муниципальным имуществом включает в себя следующие этапы:
-
подготовку    постановления    о    предоставлении    муниципального
имущества в оперативное управление, хозяйственное ведение;
- подготовку      проекта      договора      оперативного      управления, хозяйственного ведения муниципальным имуществом;
-
подписание договора оперативного управления, хозяйственного
ведения муниципальным имуществом заявителем и председателем комитета по управлению муниципальным имуществом.
Уполномоченное лицо заносит информацию о заключении договора оперативного управления, хозяйственного ведения в информационную базу данных комитета по управлению муниципальным имуществом.
4. Порядок и формы контроля

за предоставлением муниципальной услуги.
4.1.   Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными     процедурами     по     предоставлению муниципальной   услуги    принятием   решений    специалистом    комитета   осуществляется:
-  главой администрации района;
-
заместителем главы администрации района, курирующего вопросы,
входящие       в   компетенцию   комитета   по   управлению   муниципальным
имуществом Мглинского района;
-
председателем комитета по управлению муниципальным имуществом
Мглинского района.
4.2.
Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок
соблюдения и исполнения уполномоченным лицом комитета по управлению муниципальным имуществом положений настоящего регламента.
4.3.
Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается
председателем    комитета    по    управлению    муниципальным    имуществом Мглинского района.
4.4.
Проведение     проверок     может     носить     плановый     характер
(осуществляется на основании полугодовых или годовых  планов работы),
тематический характер (проверка предоставления услуги по отдельным видам
прав и сделок, отдельным категориям потребителей) и внеплановый характер
по конкретному   обращению   потребителя    результатов    предоставления
услуги).     Контроль     за     надлежащим     исполнением     обязанностей     по
предоставлению услуги, предусмотренной данным регламентом, проводится не чаще 2-х раз в год.
4.5.
Внеплановые   проверки   осуществляются   в   случае   обращения
получателя  муниципальной  услуги   с  жалобой   на  действия   (бездействие)
комитета, а также в целях контроля за исполнением вынесенных предписаний.
4.6.
Контроль за полнотой и качеством предоставления услуги включает
в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав
потребителей результатов предоставления услуги, рассмотрение, принятие
решений и подготовку ответов на обращения потребителей результатов
предоставления услуги, а также контроль за действиями (бездействием)
специалистов    комитета    по    управлению    муниципальным    имуществом.
4.7. По   результатам   контрольных   мероприятий,   к   лицам,   виновным   в нарушении   законодательства  РФ   и   иных   нормативных   правовых   актов применяются    дисциплинарная,     гражданско-правовая,    административная ответственность в соответствии с действующим законодательством.
4.8.
Проверки полноты и качества предоставления услуги
осуществляются на основании распоряжений главы администрации Мглинского района.
4.9.
Для проведения проверки полноты и качества предоставления
услуги формируется комиссия.
4.10.
Деятельность комиссии осуществляется в соответствии с планом
проведения проверки.
4.11. Результаты деятельности комиссии оформляются в виде акта, в котором   отмечаются    выявленные    недостатки    и    предложения    по    их
Устранению

4.12.   Акт   подписывается   председателем   комиссии   и   председателем комитета по управлению муниципальным имуществом.
5. Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица,
а так же принимаемого им решения при предоставлении
муниципальной услуги.
5.1. Получатели муниципальной услуги имеют право на обжалование действий (бездействия)   должностного   лица,   а   также   принимаемого   им  решения  или   решений,   принятых   в  ходе  предоставления  муниципальной услуги в досудебном порядке.
5.2.    Отказ    в    предоставлении    муниципальной    услуги,    а также необснованное затягивание установленных настоящим регламентом сроков осуществления административных процедур и другие действия могут быть обжалованы:
 на специалистов Комитета - председателю Комитета; 

на председателя Комитета - главе администрации Мглинского района. 
5.3.       Органом       местного       самоуправления,       рассматривающим и принимающим решения по жалобам граждан, получателей муниципальной услуги является администрация Мглинского района, находящаяся по адресу: Брянская область, г. Мглин, пл. Советская, д.6. 
5.4.    Жалобы     граждан     подлежат    обязательному    рассмотрению. Рассмотрение жалоб осуществляется бесплатно.
5.5.   Жалобы   могут быть   поданы   в   форме   письма   в   ходе личного приема, либо направлены по почте, в том числе по факсимильной связи или по электронной почте. 
5;.6. Срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 дней с момента регистрации  обращения.
5.7.    При    ответах   на   обращения    (устные,    письменные)   граждан (юридических лиц) должностное лицо обязано:
а)  обеспечить объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, в случае необходимости - с участием гражданина, направившего обращение;
б)
запрашивать необходимые для рассмотрения документы и материалы
в других органах исполнительной власти, территориальных органах
федеральных органов государственной власти, органах местного
самоуправления и у иных должностных лиц, за исключением судов, органов
дознания и органов предварительного следствия;
в)
принимать   меры,   направленные   на   восстановление   или   защиту
нарушенных прав, свобод и законных интересов граждан;
г)
дать письменный ответ по существу поставленных в обращении
вопросов, за исключением случаев, предусмотренных действующим
законодательством;
д)
уведомить гражданина о направлении его обращения на рассмотрение
в   другой   орган   исполнительной   власти   (организацию),   орган   местного
самоуправления или иному должностному лицу в соответствии с их компетенцией;
е)
соблюдать правила делового этикета;
ж)
проявлять корректность в обращении с гражданами;
з)
не совершать действия, которые приводят или могут привести к
конфликту     интересов,     связанные     с     влиянием     каких-либо     личных,
имущественных     (финансовых)     и     иных     интересов,     препятствующих добросовестному исполнению должностных обязанностей;
и) соблюдать нейтральность, исключающую возможность влияния на , свою профессиональную деятельность решений политических партий, религиозных объединений и иных организаций.
5.8.
По результатам   рассмотрения   жалобы   заявителю   сообщается
решение   по жалобе   по существу   всех   поставленных   вопросов.   Решение по жалобе подписывается должностным лицом.
5.9.
Жалоба не подлежит рассмотрению в случаях, если:
в жалобе не указаны фамилия гражданина её направившего и почтовый адрес, по котором должен быть направлен ответ;
в жалобе обжалуется судебное решение (жалоба возвращается гражданину, направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения);
в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;
текст жалобы не поддаётся прочтению;
в жалобе содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми ращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства.
5.10.
При обнаружении виновности ответственного лица, неисполнения
или ненадлежащего исполнения возложенных на него обязанностей, в связи
с принятым по жалобе решением, глава администрации Мглинского района принимает меры по привлечению этого лица к дисциплинарной  ответственности.
5.11.
.Жалоба может быть подана заявителем также в судебные органы
на действия (бездействия) или решения, принятые в ходе предоставления
муниципальной услуги на должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги в сроки с учетом юрисдикции суда, в который подается соответствующее заявление, в соответствии с законодательством Российской Федерации.
