Российская федерация
брянская область
администрация мглинского района
постановление
от 11.02.2011г.№108
г. Мглин
Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных   участков, государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории муниципального образования Мглинский район, для строительства».
В соответствии с Земельным Кодексом Российской Федерации, Жилищным Кодексом Российской Федерации, Градостроительным Кодексом Российской Федерации , во исполнение постановлений администрации Брянской области от 24.12.2009г. №1448 «Об обеспечении доступа граждан и организаций к информации об условиях и порядке оказания государственных и муниципальных услуг», от 06.09.2010г. №917«Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг)» и в целях повышения качества исполнения доступности муниципальной функции «Предоставление земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории муниципального образования Мглинский район, для строительства».
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1.
Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению
муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, государственная
собственность на которые не разграничена, расположенных на территории
муниципального образования Мглинский район, для строительства».
2. Постановление опубликовать в официальном печатном издании «Муниципальный вестник».
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации района, начальника отдела по строительству, архитектуре, ЖКХ, транспорту и связи Галицкого СВ.
Глава администрации района

Н.Н.Кондрат
Исполнитель: Боровская В.А. Тел. 2-24-19

Направить: 1. В дело
2. Комитет по имуществу
3. Орготдел
4. Отдел по строительству
5. Отдел экономики
УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации
Мглинского района
от 11.02. 2011 года №108
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
по предоставлению муниципальной услуги
«Предоставление земельных   участков, государственная собственность на
которые не разграничена, расположенных на территории муниципального
образования Мглинский район, для строительства».
1. Общие положения.
1.1. Наименование муниципальной услуги.

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории муниципального образования Мглинский район, для строительства" (далее - административный регламент), разработан в целях повышения качества исполнения и доступности, результатов предоставления услуги, создания комфортных условий для потребителей результатов предоставления услуги и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению услуги.
1.2. Органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги.
1.2.1. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Мглинского района и осуществляется через уполномоченный орган - комитет по управлению муниципальным имуществом Мглинского района (далее - Комитет).
1.2.2. В качестве источников получения информации, необходимой для предоставления муниципальной услуги, также принимают участие:
-
Мглинский отдел управления Федеральной службы государственной регистрации,
кадастра и картографии по Брянской области;
· Федеральное государственное учреждение «Земельная кадастровая палата» по Брянской области;

· землеустроительные организации;

· органы технической инвентаризации и учета;

· судебные и иные органы и организации.

1.3. Нормативное правовое регулирование предоставления муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
· Конституцией Российской Федерации;

· Гражданским кодексом Российской Федерации;

· Земельным кодексом Российской Федерации;

· Жилищным кодексом Российской Федерации;

· Градостроительным кодексом Российской Федерации;

· Водным кодексом Российской Федерации;

-
Федеральным   законом   от   25.10.2001г.   №137-Ф3   "О   введении   в   действие
Земельного кодекса Российской Федерации";
-
Федеральным законом от 29.12.2004г. №189-ФЗ «О введении в действие
Жилищного кодекса Российской Федерации»;
Федеральным     законом     от    21.12.2001г.     №178-ФЗ     «О     приватизации государственного и муниципального имущества»;
· Федеральным законом от 21.07.1997г. № 122-ФЗ "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним";

· Федеральным законом от 24.07.2007г. № 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости";

Федеральным     законом     от     15.04.1998г.     №66-ФЗ     «О     садоводческих, огороднических и дачных некоммерческих объединениях граждан»;
-
Федеральным законом от 14.11.2002г. №161-ФЗ "О государственных и
муниципальных унитарных предприятиях";
-
Федеральным законом от 18.06.2001г. № 78-ФЗ "О землеустройстве";
-
Федеральным законом от 02.05.2006г. №59-ФЗ "О порядке рассмотрения
обращений граждан Российской Федерации";
-
Федеральным законом Российской Федерации от 06.10.2003г. №131-Ф3 «Об
общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
-
решением Мглинского районного Совета народных депутатов от 04.06.2010г.
№ 4-126 «Об утверждении Положения об аренде земельных участков, находящихся на
территории Мглинского района».
1.4. Результат предоставления муниципальной услуги.
Результатом предоставления муниципальной услуги является оформление правоустанавливающих документов на испрашиваемый заявителем земельный участок (оформление договора аренды земельного участка, договора безвозмездного срочного пользования земельным участком, распорядительный акт (постановление) о предоставлении в постоянное (бессрочное) пользование).
1.5. Стоимость предоставления услуги.
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
1.6. Право на неоднократное предоставление муниципальной услуги.
Потребители результатов предоставления муниципальной услуги имеют право на неоднократные обращения для предоставления муниципальной услуги.
II. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги.
2.1. Общие требования.
Муниципальная услуга заключается в предоставлении физическим и юридическим лицам, органам государственной власти и местного самоуправления земельных участков на правах: аренды, постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного срочного пользования.
2.1.1. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.
Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется непосредственно специалистами Комитета при личном контакте с заявителями, с использованием средств сети «Интернет», почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты (адрес электронной почты: mglacfai@rnail.ru, публикаций в средствах массой информации.
Информирование о хЪде предоставления услуги осуществляется также иными организациями. Сведения о местонахождении, номерах телефонов для справок (консультаций), а также о графике (режиме) приема заявителей организаций, органов государственной власти и местного самоуправления, принимающих участие в процессе предоставления муниципальной услуги, изложены в приложении 2 к настоящему регламенту.
На информационных стендах в помещениях, предназначенных для приема граждан, и интернет-сайте администрации Мглинского района www.mgladm.ru размещается следующая информация:
извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;
текст административного регламента с приложениями, в том числе образцы
оформления документов, график работы организаций, принимающих "участие в
предоставлении муниципальной услуги, порядок обжалования решений, действий
(бездействия) должностных лиц;

должности и местонахождение (кабинеты) должностных лиц администрации Мглинского района, которым поручено проводить консультации, принимать необходимые документы и отвечать на жалобы заявителей.
При ответах на телефонные звонки и устные обращения заявителей, должностные лица Комитета информируют обратившихся по интересующим их вопросам.
Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилию, имя, отчество и должность лица, принявшего телефонный звонок.
Максимальное время разговора с учетом возраста обратившегося и восприятия им получаемой информации - 10 минут.
Телефонный разговор может быть прекращен, если в разговоре содержатся нецензурные, либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица.
При невозможности принявшего звонок должностного лица самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок переадресовывается (переводится) на другое должностное лицо или же обратившемуся гражданину сообщается телефонный номер, по которому он может получить необходимую ему информацию.
Граждане, представившие документы для получения муниципальной услуги, информируются сотрудниками о сроках рассмотрения, оформления и возврата им представленных документов, а в случае сокращения срока - по указанному в заявлении телефону. С момента подачи документов на получение муниципальной услуги гражданин имеет право на получение информации о том, на каком этапе исполнения находятся представленные им документы, при помощи телефона или посредством личного посещения Комитета.
Комитет бесплатно консультирует заинтересованных лиц по вопросам процедуры предоставления муниципальной услуги.
Консультации предоставляются по следующим вопросам:
· о перечне документов, необходимых для получения данной муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представляемых (представленных) документов;
· об адресах иных организаций,- участвующих в процессе предоставления муниципальной услуги;

-
о времени приема и выдачи документов;
-
о порядке обжалования действий или бездействия должностных лиц в ходе
предоставления муниципальной услуги.
Консультации предоставляются при личном обращении, письменном обращении, посредством телефона или электронной почты.
Консультации предоставляются при личном обращении, письменном обращении, посредством телефона или электронной почты.
Информация, предоставленная заинтересованным лицом при проведении консультации, не является основанием для принятия решения или совершения действия (бездействия) уполномоченными органами при осуществлении предоставления муниципальной услуги.
В случае поступления запроса на получение письменной консультации Комитет обязан ответить на него в 30-дневный срок.
Ответы направляются в письменном виде и должны содержать ответы на поставленные вопросы, фамилию, инициалы и номер телефона исполнителя. Ответ подписывается главой администрации Мглинского района, а в случае его отсутствия -лицом, исполняющим его обязанности, в отдельных случаях - председателем Комитета. При этом заявитель предварительно информируется по телефону (при его наличии).
2.1.2. Сведения об органе, предоставляющем муниципальную услугу.
Почтовый адрес:   243220,   Брянская обл.,   г. Мглин, пл. Советская, д.6; 2 этаж, кабинет 24, телефоны: 2-13-45; 2-24-19, факс: 2-10-69; 2-24-19;
Прием    заявителей    должностными    лицами    Комитета,    участвующими    в предоставлении муниципальной услуги, производится в рабочее время:
График работы Комитета: понедельник - четверг: с 8.30 до 17.45, пятница: с 8.30 до 16.30; перерыв на обед: с 13.00 до 14.00.
Настоящий график работы по приему заявителей может изменяться с учетом режима работы должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги, но при этом количество часов приема граждан должно соответствовать количеству часов, указанному в графике.
Часы работы иных уполномоченных лиц, участвующих в предоставлении данной муниципальной услуги, устанавливаются согласно правилам внутреннего распорядка соответствующей организации.
Заявителям предоставляется возможность предварительной записи на прием по телефону. При предварительной записи гражданин сообщает свои данные, предмет обращения и желаемое время представления документов. При определении времени приема по телефону сотрудник назначает время на основе графика уже запланированного времени приема заявителей и времени, удобного заявителю. Заявителю сообщается время приема документов и номер кабинета, в который следует обратиться.
2.1.3. Сроки предоставления муниципальной услуги.
Исполнение муниципальной функции начинается с момента поступления полного пакета документов, необходимого для рассмотрения вопроса об исполнении муниципальной функции, в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации заявления о предоставлении услуги и прилагаемых к нему документов.
Комитет принимает решение о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги. Указанное решение оформляется соответствующим актом муниципального органа.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 30 дней.
При ответах на обращения (устные, письменные) граждан (юридических лиц) должностное лицо обязано:
а) обеспечить объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, в случае необходимости - с участием гражданина, направившего обращение;
б)
запрашивать необходимые для рассмотрения обращения документы и материалы
в других государственных органах, органах местного самоуправления и у иных
должностных лиц, за исключением судов, органов дознания и органов предварительного
следствия;
в)
принимать меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных
прав, свобод и законных интересов гражданина;
г)
в 30-дневный срок дать письменный ответ по существу поставленных в
обращении вопросов, за исключением отдельных случаев в соответствии с действующим
законодательством;
д)
уведомить гражданина о направлении его обращения на рассмотрение в другой
государственный орган, орган местного самоуправления или иному должностному лицу в
соответствии с их компетенцией;
е)
соблюдать правила делового этикета;
ж)
проявлять корректность в отношении граждан;
з)
не совершать действия, связанные с влиянием каких-либо личных,
имущественных (финансовых) и иных интересов, препятствующих добросовестному
исполнению должностных обязанностей;
и) соблюдать нейтральность, исключающую возможность влияния на профессиональную деятельность решений политических партий, религиозных объединений и иных организаций.
2.1.4. Инфраструктура обслуживания.
Время ожидания заявителя в очереди для подачи заявления и необходимых документов - максимально 45 минут.
Время приема и регистрации специалистом Комитета заявления и необходимых документов - максимально 10 минут.
Максимальное время ожидания при подаче заявления и необходимых документов по предварительной записи не должно превышать 15 минут с момента времени, на который была осуществлена запись.
Время получения документов по исполненной муниципальной услуге -максимально 15 минут.
Выдача документов производится в любое удобное для заявителя время должностным лицом - специалистом Комитета в течение всего рабочего времени.
Время ожидания в очереди на прием к должностному лицу или для получения консультации не должно превышать 30 минут.
2.1.5. Перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги.
Решение о приостановлении предоставления муниципальной услуги принимается в случаях необходимости истребования дополнительных документов и направления запросов в иные органы и организации.
После устранения обстоятельств, послуживших основанием для приостановления предоставления муниципальной услуги, рассмотрение обращения заявителя о предоставлении земельного участка подлежит возобновлению.
Приостановление исполнения муниципальной функции (предоставления муниципальной услуги) в случае, если возможность приостановления предусмотрена законодательством Российской Федерации, возможно на срок, необходимый для получения необходимой дополнительной информации.
2.1.6. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги принимается в месячный срок в случаях:
обращения неуполномоченного лица за предоставлением муниципальной услуги, которое не может представлять интересы в силу своего статуса, или лицо, действующее без доверенности;
несоответствия представленных документов по форме и (или) содержанию нормам действующего законодательства;
непредставления заявителем документов, указанных в подпункте 2.1.8. настоящего административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
в иных предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации случаях.
Обращение, в котором обжалуется судебное решение, возвращается гражданину,
направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного
решения.

Пи получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.
В случае, если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается и оно не подлежит направлению на рассмотрение, о чем сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.
В случае, если в письменном обращении гражданина содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное лицо, либо уполномоченное на то лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с гражданином по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в один и тот же государственный орган, орган местного самоуправления или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется гражданин, направивший обращение.
Соискатель услуги имеет право обжаловать в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, отказ в предоставлении муниципальной услуги или его бездействие.
2.1.7. Требования к местам предоставления муниципальной услуги.
Прием заявителей осуществляется в предназначенных для этих целей помещениях, включающих места ожидания, информирования и приема заявителей.
Вход в здание оформляется вывеской, информирующей о наименовании учреждения и графике его работы.
У входа в каждое из помещений размещается табличка с его наименованием.
Помещение для непосредственного взаимодействия специалистов с заявителями должно быть организовано в виде отдельных мест для каждого уполномоченного специалиста.
Каждое рабочее место специалиста должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствами.
2.1.8. Перечень документов, необходимых для исполнения муниципальной функции.
Соискателями услуги могут быть физические и юридические лица.
Для предоставления земельного участка на праве аренды, постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного срочного пользования соискатель услуги направляет или представляет в администрацию Мглинского района заявление о предоставлении земельного участка (приложение 1 к настоящему административному регламенту), в котором указываются:
-
полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование, в том числе
фирменное наименование, организационно-правовая форма юридического лица, место его
нахождения, адрес заявителя, контактные телефоны, государственный регистрационный
номер записи о создании юридического лица, адрес, площадь, цель использования
испрашиваемого земельного участка - для юридического лица;
· фамилия, имя и отчество индивидуального предпринимателя, место его жительства, контактные телефоны, данные документа, удостоверяющего его личность, основной государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации индивидуального предпринимателя и данные документа, подтверждающего факт внесения сведений об индивидуальном предпринимателе в единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей, адрес, площадь, цель использования испрашиваемого земельного участка - для индивидуального предпринимателя;

· фамилия, имя и отчество, место жительства, контактные телефоны, данные документа, удостоверяющего личность заявителя, адрес, площадь, цель использования испрашиваемого земельного участка, вид права - для физического лица.

В заявлении о предоставлении услуги указываются площадь, целевое использование, вид права испрашиваемого земельного участка и другие характеристики, а также прилагаются документы, перечень которых определяется настоящим административным регламентом.
Документы, необходимые для предоставления земельного участка на правах аренды юридическим лицам:
· заявление о предоставлении земельного участка в аренду с печатью, подписью и датой, с указанием всех реквизитов юридического лица (КБК, ИНН, р./с, БИК, к./с. и т.п.);
· учредительные документы юридического лица (устав, учредительный договор) (копия заверяется нотариально);

· выписка из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенная копия такой выписки (для юридических лиц);

выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенная копия такой выписки (для индивидуальных предпринимателей);
-
копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц);
-
надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о
государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве
индивидуального предпринимателя
в соответствии с законодательством
соответствующего государства (для иностранных лиц) (оригинал);
-
выписка из протокола собрания учредителей (участников) организации-заявителя
о назначении руководителя, для представителей - подписанная руководителем
организации-заявителя доверенность на право подачи заявки на аренду земельного
участка от имени организации (оригинал);
-
топографический план (кадастровый паспорт) испрашиваемого земельного
участка и другие документы, необходимые для принятия решения.
Сданные документы возврату не подлежат.
Документы, необходимые для предоставления земельного участка на праве постоянного (бессрочного) пользования:
· заявление о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование с печатью, подписью и датой, с указанием всех реквизитов юридического лица (КБК, ИНН, р./с, БИК, к./с. и т.п.);

· учредительные документы юридического лица (устав, учредительный договор) (копия заверяется нотариально);

· выписка из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенная копия такой выписки (для юридических лиц);

-
топографический план (кадастровый паспорт) испрашиваемого земельного
участка и другие документы, необходимые для принятия решения.
Сданные документы возврату не подлежат.
Документы, необходимые для предоставления земельного участка на праве безвозмездного срочного пользования:
-
заявление о предоставлении земельного участка в безвозмездное срочное
пользование с печатью, подписью и датой, с указанием всех реквизитов юридического
лица (КБК, ИНН, р./с, БИК, к./с. и т.п.);
· учредительные документы юридического лица (устав, учредительный договор) (копия заверяется нотариально);

· выписка из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенная копия такой выписки (для юридических лиц), выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенная копия такой выписки (для индивидуальных предпринимателей), копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц) (оригинал);

· выписка из протокола собрания учредителей (участников) организации-заявителя о назначении руководителя, для представителей - подписанная руководителем организации-заявителя доверенность от имени организации на право подачи заявки на предоставление земельного участка на праве безвозмездного срочного пользования (оригинал);

· копия государственного контракта на строительство объекта недвижимости, осуществляемое полностью за счет средств бюджета Брянской области или районного бюджета, на основе заказа, размещенного в соответствии с Федеральным законом о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд (копия заверяется нотариально);

· топографический план (кадастровый паспорт) испрашиваемого земельного участка и другие документы, необходимые для принятия решения.

Сданные документы возврату не подлежат.
Должностное лицо Комитета либо иное лицо, действующее в рамках соглашения о взаимодействии в предоставлении муниципальной услуги, ответственное за прием документов (далее - сотрудник), в компетенцию которого входит прием, обработка, регистрация и распределение поступающей корреспонденции:
проверяет наличие документов согласно представленной описи;
в случае представления заявителем документов с заявлением о предоставлении муниципальной услуги ставит на втором экземпляре описи штамп с указанием даты получения заявления и передает ее заявителю, при этом сотрудник не вправе отказывать заявителям в приеме заявлений на приобретение прав на земельные участки;
 передает заявление и представленные документы для ознакомления и резолюции
главе администрации, а в случае отсутствия - заместителю или лицу, исполняющему его
обязанности;
передает рассмотренные главой администрации, или лицом, исполняющим его
обязанности, документы с резолюцией и отметкой о контроле председателю Комитета.
III. Административные процедуры
3.1. Последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги

Предоставление земельных участков для строительства осуществляется с проведением работ по формированию с предварительным согласованием мест размещения объектов и без предварительного согласования мест размещения объектов.
Финансирование расходов, связанных с реализацией полномочий по распоряжению земельными участками, государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории муниципального образования Мглинский район, осуществляется за счет средств местного бюджета или за счет средств заявителя.
Законодательством Российской Федерации предусматриваются следующие случаи, когда предварительное согласование места размещения объекта не проводится:
при предоставлении земельных участков для жилищного строительства;
при предоставлении земельных участков для их комплексного освоения в целях жилищного строительства;
при предоставлении земельного участка гражданину для индивидуального жилищного строительства.
3.1.1. Порядок рассмотрения заявления Предоставление земельного участка для строительства с предварительным согласованием мест размещения объектов :
Гражданин или юридическое лицо обращаются в администрацию Мглинского района с соответствующим заявлением о выборе земельного участка и предварительном согласовании места размещения объекта. В данном заявлении должны быть указаны назначение объекта, предполагаемое место его размещения, обоснование примерного размера земельного участка, испрашиваемое право на земельный участок. Могут прилагаться технико-экономическое обоснование проекта строительства или необходимые расчеты;
В случае принятия администрацией положительного решения копия заявления с приложением необходимых документов направляются в комитет по управлению муниципальным имуществом Мглинского района и в отдел по строительству, архитектуре, ЖКХ, транспорту и связи администрации Мглинского района;
Отдел по строительству, архитектуре, ЖКХ, транспорту и связи администрации Мглинского района в двухнедельный срок (в соответствии с соглашением) обеспечивает выбор земельного участка на основе документов государственного земельного кадастра и документов землеустройства с учетом экологических, градостроительных и иных условий использования соответствующей территории и недр в ее границах посредством определения вариантов размещения объекта и проведения процедур согласования в случаях, предусмотренных федеральными законами и направляет в комитет по управлению муниципальным имуществом Мглинского района с указанием видов разрешенного использования и иной необходимой информацией.
Предоставление земельного участка для строительства без предварительного согласования мест размещения объектов:
По поступившему заявлению комитет по управлению муниципальным имуществом Мглинского  района     (в  соответствии  с  соглашением)  направляет  запросы  в  ФГУ
«Земельная кадастровая палата» по Брянской области, Мглинский отдел управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Брянской области и другие заинтересованные службы для получения соответствующих заключений;
После сбора исходной информации о земельном участке (в обоих случаях) Комитет проводит анализ полученных сведений и принимает решение об отказе в предоставлении земельного участка, о чем заявитель информируется письменно, либо о включении вопроса в повестку заседания земельной комиссии при администрации Мглинского района (проводится не реже 1 раза в месяц) с целью определения порядка и условий предоставления земельного участка.
Районной земельной комиссией принимается решение о предоставлении данного
земельного участка гражданам или юридическим лицам на торгах (конкурсах, аукционах)
или без проведения торгов, а также определяется начальная цена торгов исходя из
стоимости, определенной в соответствии с Федеральным законом от 29 июля 1998 года
№ 135-ФЗ "Об оценочной деятельности в Российской Федерации", с учетом затрат на
подготовку торгов и другие существенные условия торгов.
=
После подписания протокола заседания районной земельной комиссии Комитет в семидневный срок направляет заявителю выписку из протокола, в которой прописывается решение о предоставлении или об отказе в возможности предоставлении земельного участка.
Комитетом по управлению муниципальным имуществом Мглинского района совместно с отделом по строительству, архитектуре, ЖКХ, транспорту и связи администрации Мглинского района или заявителем проводятся работы по формированию земельного участка, включающие:
а)
определение местоположения границ земельного участка и его площади с учетом
фактического землепользования в соответствии с требованиями земельного и
градостроительного законодательства. Местоположение границ земельного участка
определяется с учетом красных линий, местоположения границ смежных земельных
участков (при их наличии), естественных границ земельного участка;
б)
постановку на государственный кадастровый учет.
Предоставление земельных участков в аренду для строительства без проведения торгов (конкурсов, аукционов) осуществляется Комитетом при наличии кадастрового паспорта, а также при условии предварительной и заблаговременной публикации в средствах массовой информации , содержащей сообщение о наличии предполагаемых для такой передачи земельных участков в тех случаях, если в месячный срок после осуществления публикации зарегистрирована одна заявка.
В соответствии с принятым на заседании районной земельной комиссии решением Комитет осуществляет организацию и проведение торгов в соответствии с действующим законодательством.
При продаже на торгах права на заключение договора аренды земельного участка Комитет на основании протокола о результатах торгов заключает с победителем договор аренды в срок, установленный условиями торгов.
Постановление администрации Мглинского района является основанием:
для государственной регистрации права постоянного (бессрочного) пользования при предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование:
для заключения договора безвозмездного срочного пользования и регистрации права как обременения при предоставлении земельного участка в безвозмездное срочное пользование.
Постановление администрации Мглинского района или протокол о результатах торгов (конкурсов, аукционов) являются основанием для заключения договора аренды земельного участка и государственной регистрации данного договора при передаче земельного участка в аренду.
З.2. Фиксирование и учет результата
Уведомление о предоставлении муниципальной услуги направляется (вручается) соискателю муниципальной услуги в письменной форме.
В случае утраты документа, подтверждающего наличие документа о предоставлении земельного участка, соискатель имеет право на получение дубликата указанного документа, который предоставляется ему на основании заявления в письменной форме.
Соискатель муниципальной услуги имеет право на получение заверенных копий документа, подтверждающего наличие закрепленного за ним земельного участка.
Документы о предоставлении земельного участка вручаются соискателю данной услуги под роспись.
Фиксацией результата выполнения действия служит ответ заявителю или издание нормативного правового акта (договор аренды, договор безвозмездного срочного пользования, распорядительный акт (постановление) постоянного (бессрочного) пользования).
Ответ заявителю или издание нормативного правового акта предоставляется соискателю муниципальной услуги по почте или вручается лично.
IV. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению настоящей муниципальной услуги, и принятием обоснованных решений должностными лицами Комитета осуществляется председателем Комитета.
4.2. Должностное лицо Комитета, либо иное уполномоченное лицо, осуществляющее прием документов и ответственное за предоставление муниципальной услуги, несет ответственность за сохранность документов, соблюдение установленного срока рассмотрения, правильность и полноту их оформления в соответствии с законодательством Российской Федерации.
4.3. Должностное лицо Комитета, либо иное уполномоченное лицо, осуществляющее выдачу документов, несет ответственность за соблюдение установленного срока и порядка выдачи документов, правильность заполнения журналов регистрации.
4.4. Должностное лицо Комитета либо иное лицо, уполномоченное на предоставление информации и исполнение запросов заявителей на получение письменной консультации, несет ответственность за соблюдение установленного порядка предоставления информации, ее достоверность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
4.5. Обязанности должностных лиц Комитета по исполнению настоящего регламента закрепляются в их должностных инструкциях (регламентах).
4.6.
Текущий контроль осуществляется путем проведения председателем Комитета,
ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги,
проверок соблюдения и исполнения подчиненными ему сотрудниками, должностными
лицами Комитета положений настоящего административного регламента.
Периодичность осуществления текущего контроля соблюдения настоящего административного регламента устанавливается председателем Комитета.
4.7.
Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги
включает в себя проведение проверок, направленных на выявление и устранение причин и
условий, вследствие которых были нарушены права и свободы граждан, а также
рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей,
содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц Комитета.
4.8. В случае выявления нарушений прав заявителей по результатам проведенных проверок в отношении виновных должностных лиц принимаются меры по привлечению их к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
V. Порядок обжалования действий (бездействия) должностных лиц
и принятых решений
5.1.
Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие), а также решения
уполномоченных должностных лиц, принятые в ходе предоставления ими муниципальной
услуги, в случаях, если они нарушают его права и законные интересы.
5.2. При досудебном обжаловании заявитель может обратиться с жалобой лично (устно) или направить письменное предложение, заявление или жалобу председателю Комитета на действия (бездействие) подчиненных ему должностных лиц.
5.3. Срок рассмотрения обращений заявителей - не более 30 дней с момента регистрации обращения. В случае необходимости истребования дополнительных документов и направления запросов в иные органы и организации срок рассмотрения обращения по решению должностного лица отдела может быть продлен, но не более чем на 30 дней с момента принятия такого решения.
Заявитель в установленном порядке, предварительно по телефону (при наличии технической возможности), уведомляется о продлении срока рассмотрения либо направлении его обращения на рассмотрение в другой государственный орган, орган местного самоуправления или иному должностному лицу в соответствии с их компетенцией.
5.4. Заявитель вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия (бездействие) должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги, в суд в порядке и сроки, предусмотренные действующим законодательством Российской Федерации.
5.5. Должностные лица, ответственные или уполномоченные работники Комитета организуют и проводят личный прием заявителей.
Личный прием заявителей проводят председатель в соответствии с утверждаемым графиком.
5.6.
При личном приеме заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его
личность.
В случае, если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение дается устно в ходе личного приема. В остальных случаях заявителю разъясняется порядок обращения с письменным обращением с целью получения письменного ответа по существу поставленных в обращении вопросов.
В случае, если в обращении содержатся вопросы, решение которых не входит в компетенцию должностного лица, заявителю дается разъяснение, куда и в каком порядке ему следует обратиться.
В ходе личного приема заявителю может быть отказано в дальнейшем рассмотрении обращения, если ему ранее был дан ответ по существу поставленных в обращении вопросов.
Письменное обращение, принятое в ходе личного приема, подлежит регистрации и рассмотрению в порядке, установленном законодательством.
5.7.
В письменном обращении заявитель указывает:
наименование органа, в который направляет письменное обращение, или фамилию, имя, отчество должностного лица, которому адресовано заявление, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), для юридического лица - его полное наименование,   почтовый  адрес,  по  которому  должны  быть  направлены  ответ или

уведомление о переадресаций обращения, излагает суть обращения (предложения, заявления или жалобы) и ставит личную подпись и дату;
наименование должности, фамилия, имя и отчество сотрудника, должностного лица, решение, действие (бездействие) которого обжалуется (при наличии информации);
суть (обстоятельства) обжалуемого действия (бездействия), основания, по которым заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность;
иные сведения, документы и материалы либо их копии, имеющие отношение к существу обращения, которые заявитель считает необходимым сообщить.
5.8.
К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающие
изложенные в жалобе обстоятельства. В таком случае в жалобе приводится перечень
прилагаемых к ней документов.
5.9.
Если документы, имеющие существенное значение для рассмотрения жалобы,
отсутствуют или не приложены к обращению, решение принимается без учета доводов, в
подтверждение которых документы не представлены.
5.10.
По результатам рассмотрения обращения должностным лицом органа,
которому оно адресовано, принимается решение об удовлетворении требований заявителя
либо об отказе в их удовлетворении с указанием причины.
5.11.
При ответах на обращения (устные, письменные) заявителей должностные
лица Комитета обязаны:
обеспечить объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, а в случае необходимости - с участием заявителя;
принимать меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов граждан;
соблюдать правила делового этикета;
проявлять корректность в обращении с гражданами;
не совершать действия, которые приводят или могут привести к конфликту интересов, связанные с влиянием каких-либо личных, имущественных (финансовых) и иных интересов, препятствующих добросовестному исполнению должностных обязанностей;
5.12. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотренного письменного обращения, направляется заявителю способом, указанным в письменном обращении.
5.13. Обращение заявителя не рассматривается в случае отсутствия в письменном обращении сведений об обжалуемом решении, действии, бездействии (в чем выразилось, кем принято), о лице, обратившемся с жалобой (фамилия, имя, отчество, почтовый адрес).
5.14. В случае, если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую законом тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.
5.15.
Обращение, в котором обжалуется судебное решение, возвращается
заявителю, направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования данного
судебного решения.
Приложение 1
к административному регламенту
утвержденному постановлением
администрации Мглинского района
от 11.02.2011г. № 108
Форма № 1
Кому

(наименование органа местного самоуправления, Ф.И.О. и должность руководителя)
от     

(полное    наименование,    организационно-правовая    форма,  банковские реквизиты)
Адрес заявителя

(юридический и почтовый адреса)
Телефон заявителя

ЗАЯВЛЕНИЕ   (для  юридических  лиц)
:
Прошу рассмотреть возможность предоставления в аренду (безвозмездное срочное пользование, постоянное (бессрочное) пользование) земельного участка для
(фактическая цель использования земли (производственные нужды, индивидуальное строительство, торговля и т.д.)
	
	
	Реквизиты юридического лица
	

	Идентификационный номер
	(ИНН):
	
	

	Наименование предприятия,
	фирмы,
	организации:
	

	КПП:
	
	, где стоит на учете (код налоговой):

	Наименование налоговой инспекции
	(района, города):
	

	
	
	Руководитель
	

	Фамилия:
	
	Имя:
	

	Отчество:
	
	Должность: Юридический адрес предприятия
	

	Почтовый индекс:
	
	Город:
	

	Район, поселок:
	
	
	

	Улица, дом, квартира, офис: Телефон:
	
	
	

	
	
	Факс:
	

	
	
	Банковские реквизиты
	

	Расчетный счет организации
	в банке
	
	БИК:

	Кор. счет или лицевой счет банка в Р Наименование банка:
	КЦ:
	

	
	
	


	Общая площадь участка:
	Адрес участка
, в том числе площадь застройки:

	Район (поселок), улица, номер дома: Номер участка:
	

	
	Дополнение к адресу:


К заявлению прилагаются следующие документы:
   1.______________________________________
      2.__________________________________________

      3.__________________________________________
Представитель организации
 «___»_______________
(подпись) 
Документы, подтверждающие полномочия (доверенность, приказ)__________________
Примечание. Для юридических лиц заявление заполняется на фирменном бланке, подписывается руководителем и заверяется печатью.
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Форма № 2
Кому

(наименование органа местного самоуправления, Ф.И.О. и должность руководителя)
от
____
(Ф.И.О., паспортные данные)
Адрес заявителя

(адрес регистрации и места проживания)
Телефон заявителя

ЗАЯВЛЕНИЕ   (для   физических  лиц)
Прошу рассмотреть возможность предоставления в аренду (безвозмездное срочное пользование) земельного участка для
(фактическая цель использования земли ( индивидуальное жилищное строительство, торговля и т.д.)
	Реквизиты физического лица

	Свидетельство предпринимателя №:
	

	Паспорт (серия, номер):
	

	Кем и когда выдан:
	

	ИНН:
	

	Фамилия:
	Имя:

	Отчество:
	Дата рождения:

	
	Адрес заявителя

	Почтовый индекс:
	Город:

	Район, поселок:
	

	Улица, дом, квартира, офис:
	

	Телефон:
	Факс:

	
	Банковские реквизиты

	
	(при наличии)

	Расчетный счет организации в банке:
	БИК:

	Кор. счет или лицевой счет банка в РКЦ: Наименование банка:
	

	
	


	Общая площадь участка:
	Адрес участка
в том числе площадь застройки:

	Район (поселок), улица, номер дома: Номер участка:
	

	
	Дополнение к адресу:


К заявлению прилагаются следующие документы:
1.

2.

3.
Заявитель:
(подпись)
документы, подтверждающие полномочия (доверенность):_______________________________
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Приложение 2
к административному регламенту
утвержденному постановлением
администрации Мглинского района
от 11.02.2011г. №108
ГРАФИК
приема граждан организациями, принимающими участие в предоставлении
муниципальной услуги
Комитет по управлению муниципальным имуществом
Мглинского района
понедельник:
вторник:
среда:
четверг:
пятница:
обед:
суббота:
воскресенье:
Брянская область, г. Мглин, пл. Советская, д. 6, каб. 24, телефон, факс 2-24-19
8.30-17.45;
8.30-17.45;
8.30-17.45;
8.30-17.45;
8.30-16.30;
13.00-14.00; выходной день; выходной день.
Приемные дни: вторник: 9.00-17.00 четверг: 9.00-17.00
Мглинский филиал ГУП «Брянскоблтехинвентаризация»
Брянская область, г. Мглин, пл. Советская, д.6а, тел.: 2-26-77. Понедельник:      9.00 - 17.00;
	вторник:
	9.00-17.00;

	среда:
	9.00-17.00;

	четверг:
	9.00-17.00;

	пятница:
	9.00-17.00;

	обед:
	13.00-14.00;

	суббота:
	9-00-13-00;

	воскресенье:
	выходной день


Мглинский отдел Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Брянской области
Понедельник:
вторник:
среда:
четверг:
пятница:
суббота:
обед:
воскресенье:
243220, Брянская область, г. Мглин, пл. Советская, д.6а, тел.: 2-10-99; 2-25-22.
не приемный день; 9.00-17.00; 9.00-17.00; 9.00-17.00; 8.00-16.00; 9.00-16.00; 13,00-14.00; выходной день
Администрация г. Мглина
243220, Брянская область, г. Мглин, пл. Советская, д. 6а, тел.: 2-14-88,
Понедельник:
вторник:
среда:
четверг:
пятница:
обед:
суббота:
воскресенье:

8.30-17.45;
8.30-17.45;
8.30-17.45;
8.30-17.45;
8.30-16.30;
13.00-14.00; выходной день; выходной день.
ФГУ «Земельная кадастровая палата» по Брянской области
(241050, г. Брянск, ул. С. Перовской, д. 63,
факс: 72-21-27, тел.: 72-23-08, 72-21-27)
ФГУ «Земельная кадастровая палата» по Брянской области межрайонный отдел № 1 «Мглинское рабочее место»
Понедельник:
вторник:
среда:
четверг:
пятница:
обед:
суббота:
воскресенье:
243220, Брянская область, г. Мглин, пл. Советская, д.6а.
не приемный день; 9.00-16.00; 9.00-16.00; 9.00-16.00; 8.00-16.00; 13.00-14.00; выходной день. выходной день.
